SIARMENTAL

Estudios de Historia del Arte y Patrimonio

Envio de manuscritos por medio de Open Journal System (OJS)

Registro en la revista

Para realizar un envio a SARMENTAL. Estudios de Historia del Arte y Patrimonio, primero debera registrar una cuenta de usuario/a en la

revista e iniciar sesion.

Para registrarse en la revista, haga clic en el enlace 3 RMENTAL

Estudios de Historia del Arte y Patrimonio

“Registrarse” en Ia esqulna Su perlor derecha Acerca de - Actual Archivos Directrices para autores/as Avisos Q, Buscar

Tnicio / Entrar

Idioma

SARMENTAL . Entrar

Estudios de Historia del Arte y Patrimonio Espafiol (Espafia)

Acercade - Acua

““““ Esto abrira el formulario de registro para que lo complete con toda la informacion

requerida.
Todos los campos con un asterisco son obligatorios.
Sera registrado automaticamente como lector/a y autor/a. También se le dara la
opcion de registrarse en la de revisor/a.

Recibira un correo electrénico en su cuenta solicitandole la confirmaciéon del

registro.




Ingreso en la revista

Cuando inicie sesion ingresando su nombre de usuario/a y la
contrasenfa, el sistema le dirigira directamente a su Panel de

Control.
Envio de un articulo

Si es la primera vez que inicia sesion en la revista y no ha
enviado nunca un articulo, al seleccionar panel de control en
la esquina superior derecha el sistema le llevara a las
opciones de perfil. Haciendo Clic en la parte izquierda, debajo
del titulo de la revista, en la opcion “Volver a Nuevo envio”
el sistema le redirigira a las opciones para hacer el nuevo

envio.
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“— Volver a Nuevo envio

Perfil

Identidad Contacto Tareas Plblico Contraseiia Notificaciones

Llave APL @ Ayuda

Nombre usuario
autord

Nombre
Autor4 Q Apautord Qo

Nombre * Apellidos

SARMENTAL, Estudios de Historia del Arte y Patrimonio

Vol

Perfil

Identidad ~ Contacto  Tareas Publico  Contrasefia  Notificaciones  Lljve API
cl B Ayuda

MNeombre usuario
autorl

Neombre

Aulor] Apaulor]

5us datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracion de privacidad

* Campo obiigatoric

Guardar

En el caso de que ya hubiera realizado alguna vez un envio, al iniciar
sesiodn, el sistema le deja en su Panel de Control, en la parte de gestion
de envios. Inicie un nuevo envio, haciendo clic en el botén “Nuevo

envio” en el lado derecho de la pantalla.
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Envios
Mi lista Archivos | 5 © Ayuda
Mis envios asignados Q  Buscar Y Filtros ( Nuevo envio

No se encontraron envios.




En ambos casos, se le llevara al Paso 1 de un proceso de 5 pasos para cargar y describir su envio.

Paso 1 SARMENT:\L. Estudios de Historia del Arte y Patrimonio
En el Paso 1, proporcionara informacion preliminar sobre su envio. Enviar un articulo
1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion

Seleccione la seccion apropiada para su envio (por ejemplo, articulo,

5. Siguientes pasos
resefa, etc.).

Idioma del envio

Lea y acepte las declaraciones en la lista de verificacion de envio marcando Esparol (Esparia) -
Sec m

cada casilla. *

. . . . . .. Seccién

Puede incluir cualquier comentario para el editor, lea la declaraciéon de :

privacidad de la revista y luego haga clic en el botéon Guardar y continuar

para |r al PaSO 2 Requisitos de envio
Antes de continuar debe leer y confirmar que ha completado los requisitos siguientes

O El envio no ha sido publicade previamente ni se estd sometiendo a consideracion por ninguna otra revista
PaSO 2 (o0 se ha proporcionado una explicacion al respecto en los Comentarios al editor/a)

O El archivo de envio estd en formato Microsoft Word.

., e . Siempre gue sea posible, se proporcionan direcciones URL para las referencias.

En el PaSO 2, se abrlra una Ventana que Ie pel’mltlra Cargar Su arChlVO de El texto estd escrito con la fuente Times New Roman con tamafio 11 para el texto, 10 para las citas
intertextuales y cuadros y 9 para las notas al pie de pagina, titulos y fuentes de los graficos y tablas. El
envio‘ interlineado sera sencillo tanto para el texto como para notas.

O El texto se adhiere a los requisitos estilisticos y bibliograficos resumidos en las Directrices para autores/as.

SARMENTAL. Estudios de Historia del Arte y Patrimonio Comentarios para el editor/a
B 7 YU &2 o Wy

«— Volver a Envios

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién

5. Siguientes pasos

Archivos Afiadir archivo

Podra cargar varios archivos a la vez, asi como arrastrar y soltar archivos.

Cargue todos los archivos que el equipo editorial necesitara para evaluar su envio. Subir fichero

Guardar y continuar  Cancelar




Una vez que haya cargado todos sus archivos, puede indicar el
tipo de archivo para cada uno desde un solo panel de menu, y se
pueden ingresar metadatos como una descripcién o licencia

durante el flujo de trabajo.

Una vez que haya terminado de cargar y etiquetar todos sus
archivos, haga clic en el boton Guardar y continuar para ir al

Paso 3.
Paso 3

En el Paso 3, se le pedira que agregue mas informacion sobre el
envio, incluido el titulo del envio (desglosado en prefijo, titulo y

subtitulo) y el resumen.
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«— Volver a Envios

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Prefijo Titulo *
Subtitulo
Resumen *
MK B 7 Y EiE X x &2 ol M
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« Volver a Envios

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion

5. Siguientes pasos

Archivos Afiadir archivo

articulo3s - inicial.docx Texto del articulo Editar | Eliminar

Guardar y continuar  Cancelar

Desplazando hacia abajo puede agregar colaboradores/as adicionales.

Puede agregar mas colaboradores/as (por ejemplo, coautores/as)
haciendo clic en el enlace “Anadir colaborador/a”. Esto abrira una

nueva ventana con campos para ingresar su informacion.

Autoria y colaboradores/as Afadir colaborador/a
Nombre Correo electrénico Rol Contacto En listas de
principal navegacion

» Autord Apautord Autor/a ~ &




También puede ver campos adicionales para completar, como palabras clave, etc.

Metadatos de envio
Estas especificaciones se basan en el conjunto de metadatos Dublin Core, un estandar internacional utilizado para describir el contenido de

una revista. . .
Para ingresar una palabra clave, simplemente
Derechos escriba la palabra o frase y presione la tecla Intro.

La palabra o frase se formateara como una palabra

Si lo desea, puede escribir una breve declaracion sobre los derechos de acceso que tiene respecto a este envio.

Mejoras adicionales
Idiomas
Aflada mas informacién al envio. Pulse "Intro" después de cada término.

Todos los campos con asterisco rojo son

obligatorios.

Asuntos * Haga clic en “Guardar y continuar” para avanzar.

Aflada mas informacién al envio. Pulse "Intro" después de cada término.

Palabras clave *
Afiada mas informacién al envio. Pulse "Intro" después de cada término.

Agencias de apoyo
Afiada mas informacién al envio. Pulse "Intro" después de cada término.

Citas *

Guardar y continuar  Cancelar




Paso 4

En el paso 4, se le pedira que confirme que esta conforme con su envio. [T LR T T oy T IR R Trouwr-

«— Volver a Envios

Haga clic en “Finalizar envio”.

Aparecera un cuadro que le pedira que confirme que ha terminado. Haga

clic en “Aceptar”.

Confirmar X

¢Esta seguro de que desea enviar este articulo a la revista?

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién

5. Siguientes pasos

Se ha subide su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atrés para revisar y ajustar la informacion

que desee antes de continuar. Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio".

Finalizar envio Cancelar

Cancelar

Paso 5

iEl envio ya esta completo! El editor ha sido notificado de su envio y el autor/a
recibe un acuse de recibo en su correo del envio realizado. En este punto, puede

seguir los enlaces a:

e Revisar este envio

e Crear un nuevo envio

e Volver al escritorio
Una vez que complete un envio, no podra realizar cambios en él. Si desea
reemplazar el archivo que envid o realizar otros cambios en el envio, debera
comunicarse con el editor a través de la herramienta “Discusiones previas a la

revision” a través de su panel de control.
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«— Volver a Envios

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién

5. Siguientes pasos

Envio completo

Gracias por su interés por publicar con SARMENTAL. Estudios de Historia del Arte y Patrimonio.

. I
¢Y ahora qué?
La revista ha sido notificada acerca de su envio y se le enviara un correo electrénico de
confirmacién para sus registros. Cuando el editor haya revisado el envio, se contactara con

usted.
Por ahora, usted puede:

* Revisar este envio
* Crear un nuevo envio

* Volver al escritorio




Panel de control

En su Panel de control puede ver en qué etapa se encuentran sus

envios.

Los envios, en el supuesto de ser aceptados inicialmente, pasaran
a la etapa de revisién y, si se aceptan, a las etapas de edicion y

produccion antes de su publicacion.

Como ya se ha dicho, en el supuesto de querer realizar cambios en
un envio antes de su paso a la fase de revision se tiene que realizar

a través de la herramienta “Discusiones previas a la revision”.

Para acceder a “Discusiones previas a la revision” hay que

hacer clic en el boton “Ver” del envio correspondiente.
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Envios
Mi lista | 1 Archivos O Ayuda
=
Mis envios asignados Q  Buscar Y Filtros  Nuevo envio
6 Apautor4

) . (0 Emvio | Ver ~
Articulo de prueba: Subtitulo de prueba h -
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Envios
Mi lista ( 1 Archivos
Mis envios asignados Q  Buscar

Ly
16 Apautora
Articulo de prueba: Subtitulo de prueba

Y Filtros

0 Ayuda

Nuevo envio

| © Envio

Ver ~

@®

Y dara paso a la siguiente ventana, donde se podra empezar una
discusion con el Editor haciendo clic en el boton “Anadir

discusion”.
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«— Volver a Envios

16 | Apautord | Articulo de prueba

Flujo de trabajo Publicacién

Envio Revision Editorial Produccién

Archivos de envio

» [@ 54 articulo3 - inicial.docx

Discusiones previas a la revisién

Nombre De

No hay articulos

Biblioteca de envio

Q, Buscar

26 Texto del articulo

April
2021

Descargar todos los archivos

Anadir discusién

aspues

ta

Cerrado




Editar los metadatos

Para hacer modificaciones a los metadatos de su manuscrito enviado,

haga clic en la pestafia de “Publicacién” de su envio.

Podra realizar cambios en cualquiera de los submenus de la izquierda
haciendo clic en esas pestafias. Haga clic en “Guardar” una vez que

haya terminado de realizar los cambios.

Flujo de trabajo Publicacion

Estado: Desprogramado

Tituloy English Espafiol (Espafia)
resumen

Colaboradores/as Prefijo
Ejemplos: un/una, el/la

Metadatos @
N
Citas
Titulo
Galeradas @ Articulo de prueba
Subtitulo

@ Subtitulo de prueba

Resumen

B 7 X x &

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec sollicitudin
interdum turpis. Pellentesque dignissim euismod sem, sed volutpat nisi
fermentum nec. Integer velit massa, ultricies vitae iaculis ut, tempus cursus
nulla. Donec sem libero, imperdiet sed augue ut, auctor varius nulla. Phasellus
vel nulla in turpis porta blandit. Nunc et auctor mauris, in pulvinar leo. Nullam
vel tortor sit amet ipsum scelerisque sodales ac sit amet orci.
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+« Volver a Envios

16 /[ Apautord | Articulo de prueba Biblioteca de envio
Flujo de trabajo Publicacién
S
Envio Revisign Editorial Produccién

Archivos de envio Q Buscar

» [ 54 articulo3 -inicial.docx 26 Texto del articulo
April
2021

Descargar todos los archivos

Discusiones previas a la revision ARadir discusién

Nombre De Ultima Respuestas Cerrado

No hay articulos

Podra modificar los datos de las siguientes secciones de la
pestafia Publicacién: Titulo y resumen, Colaboradores y
Metadatos. Si bien “Galeradas” aparece como una opcion en
el menu lateral, no podra cargar ni realizar cambios en esta
seccion.
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